PAGE  
10

Учреждение образования 

«Могилевский институт Министерства внутренних дел

 Республики Беларусь»

	СОГЛАСОВАНО
Начальник главного управления

охраны правопорядка и профилактики милиции общественной безопасности

МВД Республики Беларусь

полковник милиции

                                  Р.И.Мельник

    .     .2017
	
	УТВЕРЖДАЮ

Начальник 
Могилевского института МВД
генерал-майор милиции

                            В.Н.Полищук
    .   .2017



УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА ПО ДИСЦИПЛИНЕ

«Информационные технологии в служебной деятельности милиции общественной безопасности» 

специальности переподготовки 1-93 01 73 «Охрана общественного порядка и обеспечение безопасности»
(специалист в сфере охраны общественного порядка)
в соответствии с типовым учебным планом переподготовки,
утвержденным 01.08.2016, регистрационный номер 25-13/93
Могилев, 2017
Разработчик программы: Л.А. Латотин, доцент кафедры оперативно-розыскной деятельности факультета милиции учреждения образования «Могилевский институт Министерства внутренних дел Республики Беларусь», кандидат педагогических наук, доцент

Рекомендована к утверждению:

Кафедрой оперативно-розыскной деятельности.

Протокол заседания от 19.09.2017 № 3.

Научно-методическим советом института.

Протокол заседания от ___.___.2017 № ____.

ВВЕДЕНИЕ
Учебная программа предназначена для специальности переподготовки  1-93 01 73 «Охрана общественного порядка и обеспечение безопасности» (специалист в сфере охраны общественного порядка).
Она предусматривает изучение общих вопросов специфики информационных технологий в деятельности органов внутренних дел. Рассматриваются основы построения информационных сетей, базы данных и системы управления базами данных, защита информации при использовании информационных технологий. Предусматривается также знакомство с автоматизированными банками данных органов внутренних дел оперативно-справочного, криминалистического и профилактического назначения, интегрированными информационными системами и их использованием в решении задач по охране общественного порядка и обеспечению безопасности.
Изучение предусмотренных программой вопросов ориентировано на усвоение теоретических знаний и формирование умений, необходимых для служебной деятельности.
Цель изучения дисциплины «Информационные технологии в служебной деятельности милиции общественной безопасности»:

· введение обучаемых, специалистов в сфере охраны общественного порядка, в мир информационных технологий, ознакомление с возможностями этих технологий;

· формирование исходных базовых знаний для активного использования информационных и компьютерных технологий в профессиональной деятельности специалиста в сфере  охраны общественного порядка;

· формирование у обучаемых основ правовой Интернет-культуры, адекватной современному уровню и перспективам развития и использования информационных и компьютерных технологий.

Задачи изучения дисциплины:

· обучение первичным умениям применения компьютерных технологий при решении задач, возникающих в практике специалиста в сфере  охраны общественного порядка (нахождения, обработки, анализа, обобщения, наглядной визуализации и защиты информации);

· развитие навыков использования свободно распространяемого программного обеспечения в повседневной и профессиональной деятельности.

Средствами реализации учебной программы дисциплины являются:

· нормы белорусского законодательства в области информационных технологий;
· учебники и учебные пособия, рекомендованные преподавателем в процессе проведения учебных занятий;

· дидактические материалы;

· компьютерные презентации.

Методами изучения дисциплины являются: проведение лекционных, практических занятий; самостоятельная работа обучаемых с рекомендованными преподавателем литературными источниками; консультирование; устный контроль хода усвоения обучаемыми учебного материала, зачет; объяснительно-иллюстративный, частично-поисковый, проблемный и исследовательский.

В соответствии с требованиями образовательного стандарта Республики Беларусь по специальности 1-93 01 73 «Охрана общественного порядка и обеспечение безопасности» (специалист в сфере охраны общественного порядка) по результатам изучения дисциплины слушатели должны:

знать правовые основы, задачи, формы ведения учетов и структуру автоматизированных банков данных органов внутренних дел, назначение и порядок их использования в служебной деятельности;
уметь осуществлять поиск и обработку информации профилактического, криминалистического и оперативно-справочного характера; использовать автоматизированные банки данных в служебной деятельности.

Форма текущей аттестации – зачет.
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Тема 1. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В СЛУЖЕБНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МИЛИЦИИ ОБЩЕСТВЕННОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
Основные вопросы и содержание темы учебного занятия

Лекция.
Текстовый процессор MS Word и табличный процессор MS Excel. Использование средств MS Word и MS Excel в служебной деятельности милиции общественной безопасности.

Практическое занятие 1. 
Текстовый процессор MS Word. Создание, форматирование, редактирование, рецензирование, печать документов.

Расширенные возможности текстового процессора: работа с таблицами, внедрение и связывание объектов.

Формат PDF: назначение, характеристика, предпосылки возникновения. Программное обеспечение, в том числе и свободно распространяемое для создания файлов PDF. Защита авторских прав посредством конвертирования документов в формат PDF.

Практические занятия 2. 
Работа с таблицами как с базой данных юридического содержания. Поиск, сортировка, фильтрация данных в соответствии с критериями, подведение итогов. Анализ данных.

Задания для самостоятельной подготовки:

Обучающиеся должны изучить и знать следующие вопросы:

текстовый редактор и текстовый процессор;
редактирование и форматирование документа в Word;
внедрение и связывание объектов, создание графических объектов;
табличный процессор;

вычисления в таблицах;

автоматизация анализа учётно-статистической информации;

визуализация статистической информации;

поиск, сортировка, фильтрация данных в соответствии с критериями.

Тема 2-3. ПРОГРАММНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ, УЧЕТЫ И АВТОМАТИЗИРОВАННЫЕ БАНКИ ДАННЫХ В ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МИЛИЦИИ ОБЩЕСТВЕННОЙ БЕЗОПАСНОСТИ. ИНТЕРНЕТ-ТЕХНОЛОГИИ И ЗАЩИТА ИНФОРМАЦИИ В ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МИЛИЦИИ ОБЩЕСТВЕННОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
Основные вопросы и содержание темы учебного занятия

Лекция.
Учеты и автоматизированные банки данных, используемые в деятельности милиции общественной безопасности. Интернет-технологии в деятельности милиции общественной безопасности. Защита информации при использовании информационных технологий в деятельности милиции общественной безопасности.

Практическое занятия 1. 

Представление правовой информации в сети Интернет. Поиск правовой информации в сети Интернет (работа с браузерами, использование систем поиска информации).

Назначение, характеристика и отличительные особенности Национального правового Интернет-портала Республики Беларусь.
Практические занятия 2 и 3. 
Автоматизированные банки данных органов внутренних дел оперативно-справочного, криминалистического и профилактического назначения. Информационные ресурсы МВД Республики Беларусь. Информационное обеспечение раскрытия и расследования преступлений.

Задания для самостоятельной подготовки:

Обучающиеся должны изучить и знать следующие вопросы:

информационная угроза и компьютерное преступление;

правовые аспекты копирования информации из сети;
организационные, технические и программные методы защиты информации;
компьютерный вирус, характеристика антивирусных программ;
основные задачи антивирусов, недостатки антивирусных программ.
интегрированные информационные системы в решении задач по охране общественного порядка и обеспечению безопасности.

централизованные учеты, используемые в деятельности органов внутренних дел.
Вопросы для подготовки к  зачету
1. Понятие информационной технологии. Виды информационных технологий.

2. Текстовый процессор, его назначение и возможности.

3. Текстовый процессор MS Word: создание, форматирование, редактирование, рецензирование, печать документов.

4. Текстовый процессор MS Word: работа с таблицами.
5. Текстовый процессор MS Word: внедрение и связывание объектов.

7. Формат PDF: назначение, характеристика; программное обеспечение, в том числе и свободно распространяемое для создания файлов PDF; защита авторских прав посредством конвертирования документов в формат PDF.

8. Табличные процессоры: виды и назначение.
10. Основные понятия электронных таблиц.
11. MS Excel: создание, форматирование, редактирование таблиц.

12. MS Excel: вычисления в таблицах.
13. MS Excel: математические и статистические расчеты.
14. MS Excel: автоматизация анализа учетно-статистической информации.

14. MS Excel: ПостроениЕ и работа с диаграммами.

15. Работа с таблицами как с базой данных юридического содержания: поиск, сортировка, фильтрация данных в соответствии с критериями, подведение итогов.

16. Назначение и особенности информационно-вычислительных сетей, виды, их классификация и топология.
17. Интернет/интранет технологии. Характеристика основных видов услуг, предоставляемых сетью Интернет.

18. Представление правовой информации в сети Интернет. Поиск правовой информации в сети Интернет: работа с браузерами, использование систем поиска информации.

19. Назначение, характеристика и отличительные особенности Национального правового Интернет-портала Республики Беларусь.

20. Информационные угрозы. Виды компьютерных преступлений. Преступления в деловых Интернет-технологиях.
21. Информационная безопасность в условиях функционирования глобальных сетей. Правовые аспекты копирования информации из сети.

22. Организационные, технические и программные методы защиты информации.
23. Анализ антивирусных программ. Антивирус. Антиспам. Основные задачи антивирусов.
26. Автоматизированные банки данных органов внутренних дел оперативно-справочного, криминалистического и профилактического назначения.

27. Информационные ресурсы МВД Республики Беларусь.
28. Централизованные учеты, используемые в деятельности в деятельности органов внутренних дел.
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